
4Docs es una aplicación 
web con la que podrá ges-
tionar de forma integrada las 
firmas electrónicas de cual-
quier tipo de documento a 
través de un interfaz sencillo 
e intuitivo.
4Docs le permite adjuntar 
documentos, seleccionar 
qué personas los firmarán 
y en qué orden, controlar si 
han firmado, enviar avisos y 
notificaciones, gestionar las 
personas que pueden ac-
ceder al sistema y muchas 
otras cosas.
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4Docs 4Docs es una aplicación web con la que 
podrá gestionar de forma integrada las firmas 
electrónicas de cualquier tipo de documento a 
través de un interfaz sencillo e intuitivo.
4Docs le permite adjuntar documentos, 
seleccionar qué personas los firmarán y en 
qué orden, controlar si han firmado, enviar 
avisos y notificaciones, gestionar las personas 
que pueden acceder al sistema y muchas 
otras cosas.
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Flujo de firmas
Indique para cada documento la persona 
o personas que lo firmarán y el orden. De 
esta forma siempre sabrá el estado de 
las firmas del documento y podrá avisar a 
las personas correspondientes, gracias al 
sistema de notificaciones.

Firma reconocida
Utilice cualquier certificado digital reco-
nocido para poder realizar las firmas, 
incluyendo el DNI electrónico y firme los 
documentos con total validez jurídica.

Firma móvil
Firma con dispositivos móviles. 4Docs 
le permite firmar cualquier documento que 
tenga pendiente a través de su teléfono 
móvil, de la forma más fácil e intuitiva y sin 
necesidad de encender un ordenador.



Características básicas de la aplicación
Gestión de archivos: Incorpore al sistema los documentos que desea firmar o que se firmen. El 
sistema soporta cualquier formato común (Word, OpenOffice, Excel...) aunque se recomienda el uso 
de documentos PDF.

Gestión de !rmas: Seleccione que personas deben firmar el documento y el orden en el que deben 
hacerlo. Con el sistema de notificaciones proporcionado por 4Docs, se enviará un e-mail a estas 
personas para avisarles de la firma pendiente. Solamente estas personas tendrán acceso al docu-
mento.

Control de !rmas: ¿Necesita saber que personas han firmado y cuáles todavía no? Con 4Docs en 
cualquier momento puede consultar el estado de firmas del documento y enviar recordatorios a las 
personas que aún no han firmado.

Firma reconocida y sello de tiempo: ¿Necesita certificar la hora de firma de un documento? 4Docs 
incorpora el servicio de sello de tiempo en sus firmas, con el que se consigue una certificación fe-
haciente del día y hora exacta en el que se firma un documento.

Huella de veri!cación segura de las !rmas: ¿Debe imprimir cualquiera de los documentos que 
tienen firma electrónica? 4Docs le ofrece en todos sus documentos firmados un código de verifi-
cación. Mediante este código, cualquier persona puede verificar la autenticidad de las firmas y del 
documento en cualquier momento con tan solo una conexión a Internet y con total validez jurídica.

Firma a través de dispositivos móviles: ¿Dispone de un dispositivo móvil Android, Iphone, Ipad 
o Blackberry? ¿Necesita realizar firmas reconocidas desde su dispositivo sin necesidad de usar un 
ordenador? 4Docs ofrece una aplicación para estos dispositivos con la que poder firmar, de forma 
intuitiva y sencilla, cualquiera de los documentos que tenga pendientes en la cartera.

Firma de múltiples documentos a la vez: 4Docs ofrece la posibilidad de poder firmar múltiples 
documentos de una sola vez, para evitar tener que perder tiempo firmando uno a uno todos ellos. 
Esto se consigue con el portafirmas web.

Historial de documentos: Consulte a través de la web ofrecida por 4Docs cualquier documento 
incorporado al sistema en cualquier momento, sin necesidad de ir a sus archivos o carpetas para 
buscarlo.

Control de accesos y privacidad: Con 4Docs, cada persona solamente tiene acceso a los docu-
mentos que tiene asignados, con lo que se controla el acceso indebido al resto de documentación. 
La aplicación soporta múltiples opciones de acceso como usuario y contraseña, certificados digi-
tales, DNI-e...

Ejemplos de uso
-

gráficamente.

o dispositivo móvil.




